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Spett.le Ditta Vip System di Vivirito Paolo  

Via Renato Guttuso, n. 15 

90047 Partinico PA  

 

Agli atti 

 

Oggetto: disciplinare trattativa diretta MePA con un unico operatore economico per 

l’affidamento diretto ai sensi del disposto combinato dell’art. 50 comma 1, lettera b), del D.Lgs 

n. 36/2023 e delle disposizioni di cui al decreto-legge. N. 77 del 2021, convertito con 

modificazioni dalla legge n. 108 del 2021, al decreto-legge 24 febbraio 2023 n. 13, mediante 

Trattativa Diretta sul Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione (MePA) per la 

fornitura di dotazioni digitali, servizio di installazione e configurazione delle stesse, nonché per 

piccoli interventi di carattere edilizio strettamente funzionali all'intervento per un importo 

contrattuale complessivo massimo di € 99.421,54 (IVA esclusa). 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza – Missione 4: Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – 

Investimento 3.2: Scuola 4.0 – Azione 1 – Next generation class – Ambienti di apprendimento 

innovativi.  

Titolo progetto: “Altofonte futura” 

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-20444 

CUP: I44D23000430006 

CIG: 9975229B5F 
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1 - PREMESSA 

Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 

(PNRR), onde promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 

COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente 

dell’economia, la scrivente Istituzione scolastica intende affidare mediante trattativa diretta su MePA 

con un unico operatore economico, in ottemperanza della determina di avvio della procedura del 

Dirigente Scolastico, cui il presente atto è allegato, l’esecuzione delle prestazioni indicate in oggetto e 

dettagliatamente specificate nel Capitolato tecnico, che costituisce parte integrante e sostanziale del 

presente Disciplinare. La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente Istituzione scolastica servirà 

per l’acquisto di beni, servizi connessi e piccoli interventi di carattere edilizio strettamente funzionali 

all'intervento. La trattativa diretta non obbliga la Stazione appaltante alla stipula successiva laddove 

l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del Committente. 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’Operatore economico in caso di rifiuto 

dell’offerta. 

 

2 – INDICAZIONI GENERALI 

Premesso che l’intento della Stazione appaltante è la realizzazione delle prestazioni indicate in oggetto 

e non la mera consegna di beni, sarà cura del fornitore affidatario prevedere i servizi indispensabili al 

corretto funzionamento dei beni che si andrà a fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso, così 

come dettagliatamente specificato nel Capitolato tecnico dalla Stazione appaltante. 

 

3 – DESCRIZIONE E CARATTERISTICHE TECNICHE DEI PRODOTTI E DEI SERVIZI 

Le attrezzature ed i relativi servizi e interventi richiesti sono quelli presenti nel Capitolato tecnico. 

 



 
 

 

 
 

 

Istituto Comprensivo Statale ad indirizzo musicale 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di primo grado 

“Emanuele Armaforte” 
 

Viale Europa, 5 - Tel. 091- 437252 - c.a.p. 90030 ALTOFONTE (Pa) - C.F. 80022580825 

P.E.O.:  paic84300q@istruzione.it - P.E.C.:  paic84300q@pec.istruzione.it - sito web: http://www.istitutocomprensivoarmaforte.edu.it 
 

 

 

 
  

 

Pag. 3 di 10 

 

 

4 - INDICAZIONE DEL CIG E TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI 

Per consentire gli adempimenti previsti dalla L. n. 136/2010, così come modificata e integrata dal 

Decreto legge 12 novembre 2010 n. 187, si comunica che il CIG del lotto unico è 9975229B5F, così 

come indicato in oggetto. In particolare, si rammenta che il fornitore affidatario assume gli obblighi di 

tracciabilità di cui alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. 

 

5 - LUOGO DI CONSEGNA ED ESECUZIONE 

L’affidatario dovrà effettuare la consegna ed eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi 

dell’Istituzione scolastica, che saranno oggetto di futura comunicazione al fornitore, a seguito della 

stipula del contratto. 

 

6 - MODALITA’ PRESENTAZIONE DOCUMENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta MePA è fissato alle ore 12:00 

del 26.09.2023. L’offerta dovrà indicare i costi unitari degli articoli che dovranno essere comprensivi di 

tutti gli accessori e i servizi richiesti (minuterie e cablaggi per il fissaggio a parete e la relativa 

installazione e configurazione). Dovrà essere allegata all’offerta la seguente documentazione, tutta 

firmata dal legale rappresentante dell’operatore economico: 

• il presente Disciplinare  

• Capitolato tecnico  

• Patto di integrità 

• Autodichiarazione requisiti di partecipazione 

• Dichiarazione di consapevolezza 

• Dichiarazione di impegno garanzia definitiva 

• Dichiarazione DNSH 
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• Checklist 3 

• Dichiarazione lavoratori disabili 

• Dichiarazione situazione occupazionale 

• Dichiarazione titolare effettivo 

• DGUE 

• Insussistenza conflitti d’interesse 

• Offerta economica di dettaglio 

• Tracciabilità flussi 

• PassOE 

 

7 - CRITERIO DI VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 

L’offerta pervenuta sarà valutata esclusivamente in base al prezzo offerto per le prestazioni di cui in 

oggetto, come da offerta dettagliata. I prodotti indicati non sono vincolanti ai fini dell’accettazione della 

offerta. In ragione di particolari situazioni di mercato o in ragione di un particolare vantaggio in termini 

economici o di risultato non prevedibili allo stato attuale, è consentito all’Operatore economico, 

utilizzando il formato di offerta tecnico-economico fornito, di proporre successivamente prodotti 

alternativi aventi caratteristiche esclusivamente superiori a quelli richiesti e un notevole vantaggio 

economico. Tale proposta sarà intesa “sostitutiva” e non alternativa al capitolato originale e non 

costituirà vincolo di accettazione da parte della Stazione appaltante. 

 

8 - STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

La sottoscrizione della stipula avverrà solo in presenza di tutta la documentazione richiesta come 

“documentazione obbligatoria”, compresa l’autocertificazione dell'operatore economico affidatario 

attestante il possesso dei requisiti generali, finanziari e tecnici e dopo la successiva verifica, ad opera 
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della Stazione Appaltante, dell’insussistenza delle cause di esclusione automatica e non automatica, di 

cui rispettivamente agli articoli 94 e 95 del Codice dei contratti pubblici, relative al possesso dei requisiti 

di ordine generale nonché dei dati e dei requisiti di ordine speciale di cui all'articolo 100 del Codice. 

 

9 - ULTERIORI INFORMAZIONI 

In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere richieste attraverso la pec o peo 

istituzionale. 

 

10 - CONDIZIONI PARTICOLARI DI FORNITURA E SERVIZI INCLUSI 

Le attività di fornitura e consegna includono: imballaggio, trasporto, facchinaggio, consegna al piano, 

montaggio e posa in opera. 

Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo della fornitura, tutti i servizi indicati nel Capitolato 

tecnico. 

Tali attività dovranno essere effettuate da personale qualificato regolarmente assunto dalla ditta 

affidataria o dalla eventuale ditta ausiliaria. Non sono ammessi costi aggiuntivi per trasporto, consegna 

o altro servizio indicato nel presente articolo. Gli indirizzi dei plessi dell’Istituto sedi di consegna dei 

beni e di esecuzione dei servizi connessi e degli adattamenti edilizi necessari saranno comunicati con 

successiva nota all’operatore economico. Con la firma del presente Disciplinare e l’inoltro di tutte le 

dichiarazioni richieste firmati digitalmente, si determina la formale accettazione di tutte le condizioni di 

cui al presente Disciplinare. 

 

11 – CONSEGNA, INSTALLAZIONE E COLLAUDO 

Il termine ultimo previsto per la consegna, l’installazione e l’esecuzione di tutte le prestazioni oggetto 

della presente procedura di affidamento ed il relativo collaudo/regolare esecuzione è il 15.06.2024. In 
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caso di esito positivo del verbale di collaudo/certificato di regolare esecuzione, effettuato dall’Istituzione 

Scolastica, la data dell’atto varrà come data di accettazione della fornitura con riferimento alle specifiche 

verifiche effettuate ed indicate nel verbale, fatti salvi i vizi non facilmente riconoscibili e la garanzia e 

l’assistenza prestate dal produttore ed eventualmente dal fornitore. Nel caso di esito negativo, il fornitore 

dovrà sostituire entro 5 (cinque) giorni lavorativi le attrezzature non perfettamente funzionanti 

svolgendo ogni attività necessaria affinché la verifica sia ripetuta con esito positivo. In linea di principio, 

non saranno accettate consegne parziali della fornitura salvo diversi accordi con l’ufficio di dirigenza 

come di seguito specificato. 

Nel caso in cui la situazione del mercato obbligasse l’Operatore economico a consegne parziali, le stesse 

potranno essere accettate solo previa consegna con dettagliato documento di trasporto e accettate previa 

l’apposizione della annotazione da parte della Stazione appaltante che: 

• la fornitura parziale è accetta con riserva di verifica; 

• la fornitura parziale non costituisce trasferimento di proprietà dall’operatore economico al 

committente; 

• la fornitura parziale è custodita presso i locali della Stazione appaltante con la diligenza del buon 

padre di famiglia ma la stessa rimane nella disponibilità dell’Operatore economico fino al 

completamento della stessa; 

• la responsabilità in caso di furto smarrimento o danneggiamenti rimane in capo all’Operatore 

economico fino al completamento della stessa ovvero fino a dichiarazione di accettazione da parte 

della stazione appaltante; 

• la fornitura parziale non costituisce titolo ad emettere fattura. 

 

12 – ULTERIORI CONDIZIONI DA RISPETTARE 

a) Tutte le attrezzature e i servizi forniti devono essere corrispondenti esattamente a quanto richiesto nel 
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Capitolato tecnico e nel presente Disciplinare. In alternativa, la Stazione appaltante si riserva di valutare, 

successivamente alla stipula, ove non fosse possibile reperire i prodotti richiesti, su documentata 

relazione dell’Operatore economico, prodotti alternativi che devono avere delle caratteristiche tecniche 

funzionali minime indicate nel Capitolato tecnico o superiori. 

b) Il prezzo offerto deve essere considerato comprensivo di imballaggio, trasporto, facchinaggio, 

garanzia, montaggio, smaltimento, collaudo e ogni altro eventuale adempimento necessario e rendere i 

beni e le opere fruibili all’utenza cui sono destinati. 

c) Consegna di tutto il materiale come da specifiche del presente Disciplinare e del Capitolato. 

d) Montaggio e collaudo di tutti i beni forniti entro la data indicata. 

e) Esecuzione dei servizi connessi alla funzionalità dei beni come da specifiche del presente Disciplinare 

e del Capitolato. 

f) Realizzazione delle opere come da specifiche del presente Disciplinare e del Capitolato. 

g) Tutti i beni devono essere obbligatoriamente in regola con la normativa riguardante la sicurezza nei 

luoghi di lavoro (D.lgs. n. 81/08) e con le norme sulla sicurezza e affidabilità degli impianti (L. 37/08), 

qualora previsti. 

h) Tutte le apparecchiature proposte rientranti nella categoria NACE 26.20.00 - Fabbricazione di 

computer e unità periferiche e specificatamente:  

• fabbricazione di computer da scrivania; 

• fabbricazione di terminali dedicati per computer;  

• fabbricazione di server;  

• fabbricazione di scanner, inclusi quelli per codici a barre;  

• fabbricazione di lettori di Smart card; 

• fabbricazione di caschi per la realtà virtuale; 

• fabbricazione di display di computer (monitor); 
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• fabbricazione di proiettori per computer (videoproiettori);  

• fabbricazione di terminali: terminali vocali (Atm), terminali Pos, non azionati meccanicamente, 

terminali per emettere biglietti, prenotazioni eccetera; 

• fabbricazione di attrezzature da ufficio multifunzione che svolgono due o più delle seguenti 

funzioni: stampa, scansione, copia, fax; 

• fabbricazione di distributori automatici di banconote;    

dovranno rispettare il principio di non arrecare danno significativo agli obiettivi ambientali ai sensi 

dell’articolo 17 del regolamento (UE)2020/852 (DNSH). Le apparecchiature saranno ritenute conformi 

mediante analisi da parte dell’Amministrazione dell’Allegato Checklist 3 che dovrà essere compilato 

dalla ditta destinataria della trattativa diretta, per ogni prodotto oggetto della presente procedura. 

 

13 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore 

e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di Palermo. 

 

14 – GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA 

All’atto del contratto dovrà essere depositata la cauzione definitiva, pari al 5% dell’importo complessivo 

netto della fornitura, sotto forma di garanzia fideiussoria bancaria o polizza assicurativa ai sensi dell'art. 

53, comma 4, ultimo periodo, del D.Lgs. 36/2023. 

La garanzia provvisoria non viene richiesta ai sensi dell'art. 53, comma 1, del D.Lgs. 36/2023. 

 

15 – RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

I dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto 

Scolastico esclusivamente al fine di procedere all’affidamento della fornitura, garantendo l’assoluta 
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riservatezza, anche in sede di trattamento dati, con sistemi automatici e manuali. 

 

16 – RESPONSABILE DEL PROGETTO E DELL’ESECUZIONE 

Il Responsabile del Progetto, ai sensi dell’art. 15, del D.lgs. n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico Prof. 

Giuseppe Russo, che assume altresì l’incarico di Direttore dell’Esecuzione, ai sensi dell’art. 114, comma 

7, del D. Lgs. 36/2023 e del D.M. 49/2018. 

 

17 – RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nel presente documento si fa espresso rinvio a quanto 

previsto dalla vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti 

pubblici. 

 

18 – DOCUMENTI DA PRODURRE 

I documenti obbligatori, i cui modelli fanno parte integrante del presente Disciplinare e che dovranno 

essere allegati all’offerta su MePA, sono:               

1) Capitolato tecnico  

2) Il presente Disciplinare 

3) Patto di integrità 

4) Autodichiarazione requisiti di partecipazione 

5) Dichiarazione di consapevolezza 

6) Dichiarazione di impegno garanzia definitiva 

7) Dichiarazione DNSH 

8) Checklist 3 

9) Dichiarazione lavoratori disabili 
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10) Dichiarazione situazione occupazionale 

11) Dichiarazione titolare effettivo 

12) DGUE 

13) Dichiarazione insussistenza conflitti d’interesse 

14) Offerta economica di dettaglio 

15) Tracciabilità flussi 

16) PassOE 

 

 

F.to digitalmente 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Giuseppe Russo 
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